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Provozovatel ¢innosti:

SS.
BROSTR OV Stredni Skola automobilni Prostéjov, s. r. o.

Komenského 4, 796 01 Prostéjov

[ ICO: 634 82 746 Bankovni spojeni: 104 705 494 / 0600 Telefon:: 776 419 089 / 724 537 727 e-mail: ssa@ssaprostejov.cz ||

Smérnice pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci

Smérnice BOZP je vyhotovena Vv jediném vytisku, zaloZzena v dokumentaci BOZP a je soucasti systému
vnitinich mérnic a predpist organizace. V elektronické podobé je k dispozici v CENTRALNI SLOZCE
- dokumentace BOZP a PO. V pisemné podobé jsou k dispozici na feditelstvi Skoly pod vedenim
povérence, ekonoma skoly. Odloucené pracoviste ma k dispozici dokumentaci BOZP a PO v pisemné
podobé¢ dle stanoveni feditele skoly.

Uvodni ustanovent:

1) Reditel skoly ,,Stiedni $kola automobilni Prostéjov, s. r. 0. vydava k zajisténi péée o bezpetnost
a ochranu zdravi pii praci na zakladé platné ,,Umluvy Mezinarodni organizace prace &. 155
- 0 bezpecnosti a zdravi zaméstnancti“, zejména v souladu s ustanovenim § 103 zakona ¢. 262/2006
Sb., - zakonik prace, tuto ,,Smérnici pro zajisténi bezpefnosti a ochrany zdravi pri praci v
organizaci* /dale jen Smérnice BOZP/.

2) Tato Smérnice BOZP upravuje podminky pro zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, tyka se
vSech zaméstnancu zafazenych na funkce na vSechny pracovisté organizace.

3) Cilem Smérnice BOZP je stanovit zakladni podminky BOZP, stanovit prava a povinnosti organizace,
tj. stanovit prava a povinnosti vedoucich zaméstnanct, prava o povinnosti ostatnich zameéstnanct,
informovat o ptilohach a doprovodnych dokumentech této Smérnice BOZP, tak aby byl zejména
splnén odst. 1) § 106 (,,Zaméstnanec ma pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i
praci, na informace o rizicich jeho prace a na informace o opatfenich na ochranu pted jejich
pusobenim; informace musi byt pro zaméstnance srozumitelna“) a ve smyslu ustanoveni pism. 1)
§ 103 (,,UmoZnit zaméstnanci nahlizet do evidence, ktera je o ném vedena v souvislosti se
zajistovanim bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci®).

4) Prehled dotcenych objektii:

v Budova $koly (2. NP) adresa: Komenského 61/4, 796 01 Prostéjov.
v Skolni kadefnicky salon (1. NP) adresa: Komenského 61/4, 796 01 Prostéjov.
v Skolni autoservis adresa: Dolni 3, 796 01 Prostéjov.

5) Ptehled uc¢ebnich obort:

a) Kod a nazev oboru vzdelani: 23-68-H/01 Mechanik opravar motorovych vozidel
v Poskytované vzdélani:  Stifedni vzdélani s vyuénim listem
v Délka a forma studia: 3 roky, denni studium
v’ Pocet piijimanych zakt: 24

b) Kod a nazev oboru vzdélani: 69-51-H/01 Kadeinik \
v Poskytované vzdélani:  Stifedni vzdélani s vyuénim listem
v Délka a forma studia: 3 roky, denni studium b

6) Maturitni nastavby:

c) Kod anazev oboru vzdélani: 23-43-L/51 Provozni technika %g;

v Poskytované vzdélani:  Stifedni vzdélani s maturitni zkouskou
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v D¢lka a forma studia: 2 roky, denni nastavbové studium

d) Koéd a nazev oboru vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani °®
v Poskytované vzdélani:  StiFedni vzdélani s maturitni zkouskou
v Délka a forma studia: 2 roky, denni nastavbové studium

Prohlaseni ieditele $koly K otazce zabezpeceni plnéni standardu bezpec¢nosti a ochrany pri praci
(BOZP), zabezpeceni bezpecnosti prace pri vyuce a piipravy na povolani svéfenych Zaki:
................................................................................................................... 1
i " BOZP je nedilnou soucésti zabezpeceni plnéni standardu bezpecnosti a ochrany pfi praci. Jde nam ;
o neustalé zlepSovani pracovniho prosttedi pro vytvareni skvélych podminek, zkvalitiovani a
zabezpeceni plnéni tikoli Skolniho vzdélavaciho programu.

I

1

1

!

1 v o -+ . ’ . ’ . v v o

i v BOZP zaméstnanct je kolektivni snahou a to jak pro vedeni, tak i pro v§echny zaméstnance. Diraz j
1 . v v . . . . . sy e v ’ ~_ 1o o v s

i je kladen predevsSim na identifikace rizik vznikajicich pfi zabezpeceni plnéni kol Skolniho
I W 14 I W W 14 . W W o W ~
i  vzdélavaciho programu a soucasné na spolupraci vSech zaméstnancii pfi tomto procesu, protoze
1 S . v 1r s ’ ’ + 1.0 . v ror J vyt e v s
i  prave oni védi, jakym pracovnim rizikim jsou denné vystavovani na svém pracovisti pii plnéni
1 rovor

1

bezpecnosti a ochrany zdravi zaku pfi ptipravé na budouci povolani.

Pouzité zkratky:

BOZP - Bezpecnost prace a ochrany zdravi pfi praci
OOPP - Osobni ochranné pracovni prostfedky

P - Zéakonik prace

str. - Strana

i Soupls kolaudaénich rozhodnuti pro objekt organizace.

Kolaudacm rozhodnuti resp. kolaudac¢ni souhlas, tim dodrzet povinnost stanovenou v ustanoveni pism.
i f odst. 1) § 5 zakona & 133/1985 Sb., - o pozarni ochrané a taktéz spliiovat § 31 Vykon statniho
pozarniho dozoru tj.: dolozit dokumentaci ve smyslu ustanoveni

odst. 4. dokumentace nebo jiného podkladu ke zméné v Gi¢elu uzivani stavby,

odst. 5. dokumentace ke zméné dokoncené stavby,

- uloZeno na sekretariatu skoly - vede povérenec, ekonom skoly. Zakladni dokument pozarné
bezpecnostni feSeni stavby a kolaudacni rozhodnuti je k dispozici ve sloZce pozarni ochrany,
i_pracovist' a stavebnich objekti.

Prilohy - vazby na dalSi vnitini legislativu (smérnice, provozni fady) a ostatni doprovodné dokumenty:

Pfiloha ¢. 1:  Zpusob zajisténi a provadéni Skoleni BOZP - (v pisemné podobé¢ viz sekretariat skoly).

Ptiloha ¢. 2:  Pokyny pro provadéni kontrolni ¢innosti na useku BOZP v objektech, pracovist’ Skoly
- (v pisemné podob¢ viz sekretariat skoly).

Ptiloha ¢. 3:  Smérnice - orienta¢ni dechové zkousky na alkohol a jinou toxikomanii, problematika
koufeni na pracovistich $koly - (v pisemné podob¢ viz sekretariat Skoly).

Ptiloha ¢. 4:  Smérnice pro zajisténi o zplisobu evidence urazi, hlaSeni a zasilani zdznamu o pracovnim
urazu, feseni skolni Girazovosti - (V pisemné podobé viz sekretariat skoly).

Ptiloha €. 5:  Smérnice pro pouzivani sluzebnich vozidel zaméstnanci - (v pisemné podob¢ viz
sekretariat Skoly).

Piiloha ¢. 6: Smérnice poskytovani OOPP, mycich, Cisticich a desinfekénich prostfedki - (v pisemné
podobé¢ na sekretariatu Skoly a na odlou¢eném pracovisti).

Priloha ¢. 7:  Analyza dokumentace rizik u provozovatele ¢innosti - (v pisemné podob¢ na jednotlivych
pracovistich).

Ptiloha €. 8:  Smérnice urcujici pracovni podminky zaméstnankyn, zen, t¢hotnych Zen, kojicich Zen,
matek do konce devatého mésice a mladistvych pfipravujicich se na povolani - (v pisemné
podobé viz sekretariat Skoly).

Piiloha ¢. 9:  Reseni krizovych situaci - (v pisemné podobé viz sekretariat §koly).
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Piiloha ¢&. 10:

v

Ptiloha ¢&. 11:

Ptiloha ¢. 12:

Ptiloha ¢. 13:

Ptiloha ¢. 14:

Ptiloha ¢. 15:

Smérnice pro zajisténi a pro organizaci poskytovani pracovné Iékarskych sluzeb

Vv organizaci tj.

Traumatologicky plan + seznam zdravotnich pomiicek umisténych v 1ékdrnicce prvni
pomoci - (v pisemné podobé je k dispozici v 1ékarni¢ce prvni pomoci po jednotlivych
pracovistich).

Tiskopisy zadosti o zdravotni zpusobilosti zaméstnanci - (vede personalni oddé€leni
Skoly).

Navrh tiskopisu ,,Dohled pracovné Ilékaiské pécCe na pracovisti“. Zalozeno
v dokumentaci BOZP po jednotlivych pracovistich, jedna se o jednotny dokument véetné
odlouceného pracoviste.

Smlouva s poskytovatelem pracovné Iékatskych sluzeb - (v pisemné podobé viz
sekretariat Skoly). Smeérnice pro =zajisténi a pro organizaci poskytovani pracovné
I¢kaiskych sluzeb v organizaci - (v pisemné podobé viz sekretariat Skoly).

Zadost o zafazeni prace do kategorie praci ve smyslu ustanoveni § 37 zakon &. 258/2000
Sb., o ochran¢ vefejného zdravi, ve znéni pozdé&jsich piedpisti + protokol + vyjadieni
KHS Prostéjov po jednotlivych pracovistich, sdéleni k ozndmeni na zafazeni praci do
kategorii zameéstnavatele KHS Olomouckého kraje se sidlem Vv Olomouci, tzemni
pracovisté: Prostéjov ke dni 8. dubna 2021, ¢.j.: KHSOC/19924/2021/PV/HP, Spisova
znacka KHSOC/19924/2021, (zalozeno v dokumentaci BOZP) - (v pisemné podobé viz
sekretariat Skoly).

Smérnice pro zajisténi tklidu, ¢isténi a tdrzby komunikaci venkovniho arealu organizace

- (v pisemné podob¢ viz sekretariat Skoly).

Smérnice - zakladni zdsady bezpe¢ného zachdzeni s chemickymi latkami a smési
(komeréni Cistici produkty + opravarenska ¢innost a ¢innost kadefnickych sluzeb) +
bezpecnostni listy chemickych latek a smési - (V pisemné podobé na jednotlivych
pracovistich).

Smérnice pro pouzivani stroju, strojnich zatizeni a elektrickych spotfebict + ptilohy - (v
pisemné podobé viz sekretariat Skoly).

Denik kontrol BOZP - plati pro vSechny pracovisté, pro odlou¢ené pracovisté je ,,Denik
kontrol BOZP* k dispozici na pracovisti.

Smérnice - ochrana osob za mimo#adnych udalosti - PLAN KRIZOVE PRIPRAVENOSTI
+ ptilohy

Ostatni pfilohy, napf.:

v Provérky BOZP - jednotlivé zapisy provérky BOZP, které jsou zalozeny po dobu 3 let.
v Provozni fady napft. specialnich uceben apod.

v Dokumentace o skoleni BOZP véetn¢ ostatnich $koleni apod.

v’ Zapisy z kontrol Inspekce prace, KHS Prostéjov apod.

Smérnice pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci

Rozsah platnosti:

1) Smérmice se vztahuje na vSechny zaméstnance, pokud s ni byli prokazatelné seznameni, zpravidla v
ramci periodického Skoleni BOZP ve smyslu ustanoveni piilohy ¢. 2 - Smérnice BOZP, nebo po
realizaci zasadni aktualizace dokumentace BOZP.

2) Zaméstnanci, ktefi jsou v zaméstnaneckém nebo obdobném poméru k zatizeni (organizaci), jsou
povinni se s touto smérnici fidit i v pfipadé, kdy plni pracovni tikoly mimo objekty zatizeni.

3) Povinnosti zaméstnavatele na useku péce o zajiSténi bezpecnosti prace, bezpe¢nosti technickych
zafizeni a ochrany zdravi pfi praci:

Smérnice pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci ke dni 1. srpna 2024.
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v PéCe o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci a stalé zlepSovani pracovnich podminek je
rovnocennou a neoddélitelnou soucasti plnéni vyrobnich a pracovnich ukolt.

v Zamg¢stnavatel je v rozsahu své piisobnosti povinen soustavné vytvaret podminky pro bezpecnou
a zdravi neohrozujici praci v souladu s predpisy o bezpecnosti prace, bezpecnosti technickych
zafizeni a o ochrané€ zdravi pfi praci.

Zaméstnavatel je zejména povinen:

1. Vyhledavat, posuzovat a hodnotit rizika mozného ohrozeni bezpecnosti a zdravi zaméstnanct,
informovat o nich zaméstnance a ¢init opatieni k jejich ochrang.

2. Uvadét do provozu a provozovat stroje, zafizeni, provozni prostory a zavadét technologické

postupy, odpovidajici pozadavkiim bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci.

Ztizovat, udrzovat a zlepSovat potifebna ochranna zatizeni.

Piijimat opatfeni pro piipady poskytovani prvni pomoci, zdolavani havarii a pozaru, evakuace

zaméstnancu a jiného vazného nebezpeci.

5. Pribézné seznamovat zaméstnance s pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi bezpecnosti prace,
bezpecnosti technickych zafizeni a ochrany zdravi pii praci, které dopliuji jejich kvalifikacni
ptedpoklady pro vykon prace, pravidelné oveéfovat znalosti téchto predpisii, vyZadovat
a kontrolovat jejich dodrzovani, tyto informace musi byt pro zaméstnance Srozumitelné.

6. Pravidelné kontrolovat Groven péce o bezpeCnost a ochranu zdravi pfi praci, stav technické
prevence, dodrzovani zasad bezpecnosti prace a odstranovat zjisténé zavady, jakoz i pficiny
poruch a havarii technickych zafizeni.

7. Bezodkladné zjistovat pfi¢iny pracovnich trazli a nemoci z povolani, vést jejich evidenci,
oznamovat je pfisluSnym orgdniim a provadét opatieni potfebna k naprave.

8. Neposuzovat jako nesplnéni povinnosti, jestlize zaméstnanec nevykonal praci, o niz m¢l divodné
za to, ze bezprosttedné a vazné ohrozuje Zivot a zdravi, pifipadné Zivot a zdravi jinych fyzickych
osob.

9. Nepouzivat takovy zpisob odménovani praci, pfi kterém jsou zaméstnanci vystaveni zvySenému
nebezpedi Urazu a jehoz pouziti by vedlo pii zvySovani pracovnich vysledkti k ohrozeni
bezpeénosti a zdravi zaméstnanc.

10. Nahrazovat fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach novymi
technologickymi pracovnimi postupy a pouzitim mechanizace, automatizace apod.

11. Organizovat nejméné 1 x ro¢né€ proveérky bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci na vsech
pracovistich a zafizenich zaméstnavatele a zjisténé nedostatky odstranovat, jmenovat Kk provedeni
provérky BOZP komisi.

12. K zajisténi bezpe€nosti a bezporuchovosti provozu provadét pravidelné kontroly, revize stavu
vyhrazenych a ostatnich technickych zatizeni, plnit dalsi tkoly stanovené pravnimi a ostatnimi
predpisy k zajisténi bezpecnosti prace, bezpecnosti technickych zatizeni a ochrany zdravi pfi praci
jako nedilnou soucast preventivni udrzby, taktéz zabezpecit realizaci odstranéni zévad.

13. Plnéni téchto ukolii zajistovat v piipadech stanovenych zvlastnimi ptfedpisy nebo podle potieby
kvalifikovanymi osobami s odbornou zptisobilosti.

14. Pro zaméstnance se zménénou pracovni schopnosti zajistovat na sviij naklad technickymi
a organiza¢nimi opatfenimi potfebnou upravu pracovnich podminek, Gpravu pracovist’ apod.

15. Poskytovat zaméstnanctiim, u nichZ to vyZzaduje ochrana jejich Zivota a zdravi nebo ochrana Zivota
a zdravi obCanu dle pracovnépravnich ptedpist, k bezplatnému pouzivani potfebné osobni
ochranné pracovni prostfedky, myci, Cistici a dezinfekéni prostiedky, popiipadé téz ochranné
napoje a specifické U€inné doplilky stravy. Zaméstnanciim v prostfedi, v némZ odév nebo obuv
podléha mimofadnému znecisténi nebo opotiebeni, poskytuje zaméstnavatel jako osobni ochranné
pracovni prostfedky téz pracovni obuv nebo odév. Pokyny a pravidla pro poskytovani OOPP
upravuje ,,Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkii a mycich,
Cisticich a dezinfek¢nich prostiredkua‘ viz ptiloha ¢. 6 ,,Smérnice BOZP*.

16. Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkii nesmi zaméstnavatel nahrazovat
finan¢nim plnénim.

17. Podrobit se na pokyn opravnéné¢ho vedouciho zaméstnance pisemné ur¢ené¢ho zaméstnavatelem
zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek zakon ¢. 65/2017 Sb., - 0

How
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ochrané zdravi pfed Skodlivymi u¢inky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich predpist okruh
vedoucich zamé&stnanct opravnénych dat zaméstnanci pokyn, aby se vySetieni podrobil, ve smyslu
»Smérnice - orientacni dechové zkouSky na alkohol a jinou toxikomanii, problematika
koufeni na pracovisti v organizaci“ viz ptiloha ¢. 3 ,,Smérnice BOZP*.

18. Zajistit BOZP osob, které se s védomim zaméstnavatele zdrzuji na pracovistich nebo v prostorach
organizace.

19. Dbat, aby zdravi zaméstnancti nebylo ohrozovano koufenim na pracovistich. Za tim ucelem je
povinen zaméstnavatel zabezpecovat dodrzovani zakazu koufeni na pracovistich zafizeni.

20. Za plnéni tkolu na vSech pracovistich organizace v ramci zabezpeceni BOZP odpovidaji vedouci
usekl a vedouci pracovist’ dle svych povinnosti.

I Tyto tikoly jsou rovnocennou a neoddélitelnou soucasti plnéni pracovnich povinnosti.!

Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancu a ostatnich zaméstnanca organizace:

1.1.  Povinnosti vedoucich zaméstnanci na jednotlivych pracovistich:

Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni a vedeni jsou povinni vytvaret podminky pro plnéni
ukoll vyplyvajicich z povinnosti na pracovistich, ktera tidi.

Dale zajist'uji:

1. Zajistit co nejlepsi uroven splnéni ukoli na useku péce bezpec¢nosti prace a ochrany zdravi pii
praci.

2. Vykonavat priibéznou kontrolni ¢innost nad dodrzovanim piedpist k zajisténi bezpecnosti prace
a ochrany zdravi pfi praci na pracovistich.

3. Odborné zpusobila osoba prevence rizik BOZP aktualizuje rizika periodicky, tuto ¢innost doklada
Vv ,,Deniku kontrol BOZP* - body kontrolni ¢innosti viz piiloha ¢. 3.

4. Dohlizet na pouzivani OOPP, technicky stav pouzivanych OOPP u podfizenych zaméstnanci,

podavaji podnéty k aktualizaci smernici OOPP.

Jsou povinni piedat informaci K odstranéni zavad kompetentnim osobam.

6. Vysetiit pfi¢iny pracovnich tirazli podfizenych zaméstnancti nebo pracovnich Grazi osob, k nimz
doslo na jimi fizenych pracovistich. Setfeni pracovnich tirazi nafizuji zpracovavat ve smyslu
»Smérnice pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci, FeSeni pracovni irazovosti®,
ve smyslu ustanoveni ,,nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb.“, - o zpusobu evidence trazd, hlaseni a
zasilani zdznamu o urazu, ve znéni pozdéjsich piedpisu, (Vviz ptiloha ¢. 4 - Smérnice BOZP).

7. Zabezpecit Gcast podiizenych zaméstnancti pii organizovani pravidelného Skoleni a ovéfovani
znalosti piedpist k zajisténi BOZP.

8. U zaméstnanct jinych zaméstnavatelt /i u zaka, studentd, stazisti a dobrovolnikt/, ktefi provadéji
prace na jejich pracovistich, jsou povinni sezndmit tyto osoby (zaméstnance) S mistnimi
podminkami k vykonu bezpe¢né prace, zpravidla vedoucim zaméstnancem, (mentorem) apod.

o

1.2. Prava a povinnosti ostatnich zaméstnancii:

1. Zaméstnanci maji pravo na zajisténi BOZP, na informace o nevyhnutelnych rizicich jejich prace,
dale o opatfenich na ochranu pied jejich plisobenim.

2. Zaméstnanci maji pravo na ucast pii feSeni otazek souvisejicich s BOZP. Podnéty predavat
vedoucimu zaméstnanci, ktery pfedd pozadavek na ndpravu V pisemné formé vedoucimu
provozniho useku napt. e-mailem.

3. Zameéstnanci jsou opravnéni odmitnout vykon prace, o niz maji diivodné za to, ze bezprostiedné
a vazn€ ohrozuje jejich zivot a zdravi, poptipad¢ Zivot a zdravi jinych fyzickych osob.

4. Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moZnosti o svou vlastni bezpe€nost, o své zdravi
1 0 bezpecnost a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprostiedné dotyka jeho jednéni, ptipadné
opomenuti pfi praci.
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PROSTEJOV

Vytisk jediny, zalozit do dokumentace BOZP a do PC - povétenec, ekonom.

1.3. Zaméstnanec je Zejména povinen:

1.

2.

Utastnit se $koleni zajisfovanych zaméstnavatelem zaméfenych na BOZP véetné ovéfeni svych
znalosti, /pisemn¢, dotazy, urCuje osnova $koleni/.

Podrobit se pracovné lékatskych prohlidek, vySetienim nebo ofkovanim stanovenym zvlastnimi
pravnimi predpisy ve smyslu ,,Smérnice pro zajisténi a pro organizaci poskytovani pracovné
lékarskych sluzeb“, viz ptiloha ¢. 10 ,,Smérnice BOZP*.

Dodrzovat pravni a ostatni predpisy a pokyny zaméstnavatele k zajisténi BOZP, s nimiz byl fadné
seznamen, (viz bod ¢. 10 - Pouceni a seznameni zaméstnanct) fidit se zdsadami bezpecného
chovani na pracovisti a informacemi zaméstnavatele (vedouciho pracoviste).

Dodrzovat pii praci stanovené pracovni postupy a pouzivat stanovené pracovni bezpecnostni
pokyny vydané zaméstnavatelem.

Nepozivat alkoholické napoje, nezneuzivat jiné navykové latky na pracovisti zaméstnavatele,
Vv pracovni dobé i1imimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté
zaméstnavatele.

Oznamovat svému nadfizenému, vedoucimu zaméstnanci nedostatky, zdvady na pracovisti, které
ohrozuji nebo by bezprostiedn¢ a zdvaznym zpisobem mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi
zaméstnancl pii praci, zejména hrozici vznik mimotadné udalosti nebo nedostatky organiza¢nich
opatieni, zavady nebo poruchy technickych zafizeni a ochrannych systémi urcenych k jejich
zamezeni. Podnéty predavat vedoucimu zaméstnanci, ktery preda v pisemné formé e-mailem
vedoucimu provozniho useku.

S ohledem na druh jim vykonavané prace se podle svych moznosti podilet na odstranovani
nedostatkll zjiSténych pii kontrolach organti, kterym piislusi vykon kontroly podle zvlastnich
pravnich piedpist /naptiklad zakon €. 251/2005 Sb., - o inspekci prace, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Bezodkladné oznamovat svému nadiizenému ,,vedoucimu zaméstnanci® svlj pracovni Uraz,
pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, pracovni traz jiného zaméstnance, popiipadé traz jiné
fyzické osoby, jehoz byl svédkem a spolupracovat pii objasiiovani jeho pii¢in, (viz pfiloha ¢. 4 -
Smérnice BOZP).

Podrobit se na pokyn opravnéného vedouciho zaméstnance pisemné uréeného zaméstnavatelem
zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek zakon €. 65/2017 Sb., - 0
ochran¢ zdravi pfed Skodlivymi U¢inky navykovych latek, okruh vedoucich zaméstnanct
opravnénych dat zaméstnanci pokyn, aby se vySetieni podrobil, ve smyslu ,,Smérnice -
orientacni dechové zkousky na alkohol a jinou toxikomanii, problematika koufeni na
pracovistich zaméstnavatele* viz pfiloha ¢. 3 - Smérnice BOZP.

1. 4. Uchovavani zaznam o trazu - vysvétleni archivace dokumenti BOZP a poZarni ochrany:

v

Pro stanoveni skartaéni lhity je od 1. ledna 2005 k dispozici zakon ¢&. 499/2004 Sb., - o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékoni, ve znéni pozdéjSich predpisu. Tento
zakon zavedl do archivnictvi a spisové sluzby liberalizaci. Je pouze na zamé&stnavateli, jakou si
stanovi skarta¢ni lhitu, po kterou bude ,,Zaznam o trazu“ a ,,HlaSeni zmén“ (dokumentace
BOZP napi. skoleni apod.) ulozen ve spisovné (nikoliv v archivu, nebot zdznam o Urazu a
dokumentace BOZP nejsou archivalie) a poté skartovan /vytiidén k fyzické likvidaci/. V praxi to
znamena, ze pokud si stanovi lhlitu jednoho roku, nebo deseti let, v obou ptipadech je to spravne.
Zde je plné¢ v kompetenci zaméstnavatele, jakou stanovi skarta¢ni lhitu - S3 nebo S 10,
doporucuji ,,S 6%.

1. 5. Archivace zdravotnické dokumentace:

v

Zasady pro uchovani zdravotnické dokumentace fesit ve smyslu vyhlasky ¢. 98/2012 Sb.,
- 0 zdravotnické dokumentaci, ve znéni pozdé¢jSich predpisi
o Piiloha ¢. 3: Doby uchovani zdravotnické dokumentace nebo jejich ¢asti, odst. 8.
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PROSTEJOV

Vytisk jediny, zalozit do dokumentace BOZP a do PC - povétenec, ekonom.

» Pism. c) -V

10 let od ukoncéeni zaméstnani osoby vykonavajici praci zafazenou podle zdkona o ochrané
vefejného zdravi do _kategorie prvni nebo druhé a predani informace o vyvoji zdravotniho
stavu v dobé vykonu prace a charakteristice zdravotni naro¢nosti vykondvané prace, vetné
uvedeni kategorie prace podle jednotlivych faktori pracovnich podminek a délku jejich
expozice, a predani dalSimu pfislusnému poskytovateli pracovnélékarskych sluzeb, nebo 10 let
od umrti této osoby,

Pism. d) - V

15 let od ukonéeni zaméstnani osoby vykonavajici rizikovou praci podle zdkona o ochrané
vetejného zdravi, neni-li dale stanoveno jinak, a ptedani informace o vyvoji zdravotniho stavu
v dob¢ vykonu préace a charakteristice zdravotni naro¢nosti vykonavané prace, véetné uvedeni
kategorie prace podle jednotlivych faktorti pracovnich podminek, jejich miru a délku jejich
expozice, a predani dalSimu prislusnému poskytovateli pracovnélékarskych sluzeb, nebo 10 let
od umrti této osoby,

1. 6. Seznameni zaméstnancu se smérnicemi a s dokumentaci BOZP.

1) Vedouci zaméstnanci (vedouci pracovist€) jsou povinni zajistit seznameni vSech podfizenych

zaméstnanci na svych pracovistich s obsahem této Smérnice BOZP.

2) Seznamovani zaméstnanct s novou nebo aktualizovanou dokumentaci BOZP:

v V ptipadé vydani nové nebo aktualizované dokumentace BOZP je povinen vedouci
zaméstnanec (vedouci pracovisté) vzdy zajistit prokazatelné seznameni v pisemné podobé
(viz ,,Prezenéni listina - sezndmeni zaméstnanci s dokumentaci BOZP®) a piedat ji
k zaloZeni do dokumentace na Feditelstvi Skoly - povéfenec, ekonom

v Vedouci odlou¢eného pracovisté (Skolni autoservis - adresa: Dolni 3, 796 01 Prost&jov) si
ponechéva tyto prezenéni listiny v dokumentaci na svém pracovisti.

Prezenéni listina - Sezndmeni zaméstnancu s dokumentaci BOZP

Ucastnik Skoleni stvrzuje svym podpisem, Ze porozumél Skolené tématice a je mu znama jeho
odpovédnost za pripadné nedodrZzovani Skolenych predpis.

pracovisté: Budova $koly (2. NP) adresa: Komenského 61/4, 796 01 Prostéjov.

Por.
¢islo

Prospél Datum
Ano | Ne skoleni

Titul, jméno a piijmeni Funkce Podpis
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Vytisk jediny, zalozit do dokumentace BOZP a do PC - povétenec, ekonom.

pracovisté: Budova $koly (2. NP) adresa: Komenského 61/4, 796 01 Prost&jov.

Por.
¢islo

Titul, jméno a piijmeni

Funkce

Prospél

Datum

Ano | Ne

Skoleni

Podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

pracoviité: Skolni kadeinicky salon

(1. NP) adresa: Komenského 61/4, 79

6 01 Prostéjov

Por.
¢islo

Titul, jméno a pfijment

Funkce

Prospél

Datum

Ano | Ne

Skoleni

Podpis

Skolni autoservis adresa: Dolni 3, 796 01 Prost&jov.

Por.
¢islo

Titul, jméno a piijmeni

Funkce

Prospél

Ano | Ne

Datum
Skoleni

Podpis
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SS.
\“"5 Vytisk jediny, zalozit do dokumentace BOZP a do PC - povérenec, ekonom.

1. 7 Zavéreéna ustanoventi:

1) Tato smérnice je zavazna pro vSechny dotéené pracovniky organizace.
2) Za kontrolu a revizi této ,,Smérnice BOZP* odpovida feditel Skoly, za metodicky obsah piislusné
ustanovena odborné zpusobila osoba prevence rizik - Ing. Juraj Valasek (mobil: 606 788 386).

Poznamka: §
Vsechna legislativa je uvedena ve smyslu znéni pozd¢jSich predpist.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho vydani.

Misto a datum provedeni aktualizace.

Zpracoval: ‘/B Vzdélavaci institut

Ing. Juraj Valagek
Odbomé zphizobila ozoba prevence izik VZDE/ 23/ PREV/2021

Odbomé zphizobila ozoba poZami ochrany Z- OZ0 - 110/2003

Odbomé zphisobila osoba pro nakladani s odpady ze zdravotni a veterinami péce
Poradenska éinnost v oboru odpadového hospodarstvi, chemickychlatek a smési
mob.:+420 606 788 386

e-mail: jurajvalasek@seznam.cz

Prostéjov
dne 1. srpna 2024

Schvalil:

Ing. Rudolf Raska
feditel SSA Prostéjov
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